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REGULAMENTO DE COMPRAS E SERVICOS

ESCOLA DE FORMACAO E GESTAO EM EDUCACAO APLICADA —
EDUFORMA

CAPITULO 1 - OBJETIVO, ABRANGENCIA E PRINCIPIOS

Art. 1" - Este Regulamento tem por objetivo definir os critérios ¢ as condi¢des a
serem observados  pela ESCOLA  DE FORMAGAO E GESTAO EM
EDUCACAO

APLICADA — EDUFORMA, CNPJ: 33.645.933/0001-95, doravante denominado
EDUFORMA, para a realizagdo de compras de quaisquer bens destinados ao regular
atendimento  das necessidades organizacionais e operacionais da entidade na
execugdo dos seus objetivos institucionais na execugio de Contratos de Gestdo
firmados com o Poder Publico.

Art. 2" — As compras de bens necessdrios as finalidades da EDUFORMA reger-se-
do pelos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia e razoabilidade.

§1° Quando utilizados exclusivamente recursos proprios, a EDUFORMA poderd
adotar regras internas préprias, desde que compativeis com seus principios
estatutarios.

§2° E obrigatério o cumprimento integral deste Regulamento sempre que oS
recursos forem publicos, vinculados ao seu respetivo Contrato de Gestdo e Plano de
Trabalho.

CAPITULO II - DAS DEFINICOES

Art. 3° — Para os fins deste Regulamento, consideram-se:

fom 0 o

I — Compras: aquisigéo de bens de consumo ou permanentes;
II — Servigos: atividades materiais ou intelectuais.
§ 1°. Toda aquisigdo de bens e servigos serd necessariamente processada pelo setor de
compras da instituigdo.
§ 2°. Toda a aquisigd@o de bens e servigos sera necessariamente precedida de pesquisa de
mercado, mediante sele¢do de fornecedores por cotagdo de pregos. ressalvadas as
hipéteses de dispensa e inexigibilidade previstas neste regulamento.
§ 3° A realizagio de Sele¢do de Fornecedores por coleta de pregos ndo obriga a
Associagdo a formalizar o contrato, podendo a mesma ser anulada pelo Diretor
Presidente, sem que caiba direito aos participantes de pleitear qualquer indenizagao.
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§ 4°. A EDUFORMA podera utilizar dos meios que julgar mais adequado e necessario
para divulgar os seus processos de selegio de fornecedores, sendo preferencialmente por
meio de publicagdo no site da instituigdo ou plataforma eletrdnica de cotaco.
§ 4°. A Selegdo de Fornecedores por coleta de pregos, terd a participagdo de, no minimo,
trés fornecedores, para aquisigdo de bens e servigos, ressalvado os casos de
impossibilidade de cotagdo elencadas nesse regulamento.
§ 5° Poderdo ser utilizados no processo de Selegiio de Fornecedores por coleta de
precos as seguintes modalidades: menor prego individual, menor prego global; registro
de pre¢o, maior desconto; melhor técnica ou contetido artistico; técnica e pre¢o; € maior
retorno econdmico.
CAPITULO III - SOLICITACAO DE COMPRAS
Art. 4° — O procedimento de compras tera inicio com o recebimento da solicitacio
de compra, assinada pelo departamento responsével e que devera conter as seguintes
informagdes minimas:
I- Identificagdo da unidade solicitante;
[I- Descri¢do detalhada do item;
III- Especificagdes técnicas;
IV- Quantidade;
V- Justificativa da necessidade.
CAPITULO IV - COTACAO DE PRECOS
Art. 5° — O Termo de Abertura de Processo de Compra ou Contratagdo devera ser
publicado pelos meios que julgar mais adequado, preferencialmente no site da
institui¢do, o qual contera sucintamente:
I — O objeto e o quantitativo a ser adquirido;
II — A especificag@o dos bens e servi¢os a serem adquiridos;
IIT — O prazo para o recebimento das propostas;
IV — A fundamentagdo legal e outras condigdes indispensaveis ao cumprimento das
obrigagdes.
§ 1° A cotagdo de pregos para selecionar o fornecedor ou prestador de servigos
observara:
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|- Coleta de. no minimo, 3 cotagdes (que pode ser solicitada via e-mail,
presencialmente, por sistema. por internet, dentre outros meios comuns), contendo
data. meio de recebimento ¢ responsivel:

Il - O responsavel pela compra deverd divulgar a relagdo de produtos a serem
adquiridos no flanclografo ¢ ou sitio institucional da EDUFORMA;

111 - Analise com base em menor custo avaliado, qualidade, prazo, garantia, entre
outros critérios:

IV - Quando ndo for possivel realizar o nimero de cotagoes estabelecidos neste
regulamento, a Diretoria poderd autorizar com justificativa escrita a aquisi¢do com 0
numero de cotagdes existentes.

§ 2° No caso da selegdo por cotagdo de pregos nao haver necessidade urgente da
prestagio do servigo ou aquisigio de bens, mediante despacho, podera ser
prorrogado o prazo para apresentagdo de propostas.

§ 3° A EDUFORMA podera utilizar dos meios que julgar mais adequado e
necessario para divulgar os seus processos de selegéo de fornecedores por coleta de
prego.

§ 4°. A Associagdo podera exercitar 0 direito de negociar as condi¢des das ofertas,
com a finalidade de maximizar resultados.

§ 5°. Na aquisi¢do de materiais, componentes ¢ equipamentos, a Associagdo podera
exigir a entrega de protétipo ou de equipamento similar ao ser adquirido para testes
e homologagao técnica como pré-condigéo para habilitagdo dos concorrentes.

Art. 6° Ao ser selecionada, a fornecedora/prestadora de servigos devera apresentar a
comprovagdo de regularidade de sua constituigéo e da sua situacgéo fiscal, por meio
dos seguintes documentos:

. Contrato Social da empresa, com as devidas atualizagoes;

II. Cépia do CNPJ da empresa;

[11. Certiddes Negativas atualizadas (Federal, Estadual, Municipal, Trabalhista e
Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS).

IV. Documento de Identidade do s6cio administrador e/ou titular da empresa.

V. Comprovante de Inscrigéo no Cadastro de Contribuintes estadual/municipal,
quando aplicavel;

VI. Documento que comprove a qualificago técnica da empresa para a

execucio do objeto contratado, quando aplicével.

§ 1°. A exigéncia de apresentagdo de documentos serd proporcional a naturcza do
contrato ou ordem de compra/ordem de servigo e ao valor envolvido, conforme
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cntenos detimdos pelo setor responsavel.

§ 2% O institwto poderd realizar a pesquisa acerca da documentagdo mencionada
para fins de composigio, eficicia e agilidade do processo, dando como recebido
para {ins de comprovagdo de entrega.

§ 3° A ndo apresentagdo da documentagio solicitada anteriormente dentro do prazo
acarretard na desclassificagdo do candidato ¢ a imediata convocagdo do segundo
melhor classificado e assim sucessivamente, salvo na hipotese do § 4° a seguir,

§ 4% No caso do vencedor ndo apresentar a documentagdo solicitada, havendo
necessidade urgente da prestagdo do servigo ou aquisigdo de bens e em respeito ao
principio da economicidade, ficard concedido o prazo de até 180 (cento e oitenta)
dias apds a assinatura do contrato/nota fiscal, sob pena de nulidade do mesmo, para
apresentagdo da documentagdo pendente.

§ 5° Ap¢s a selegdio da melhor proposta, a pessoa fisica e/ou juridica vencedora, no
ato da compra/prestagio de servigo, devera apresentar Nota Fiscal, Cupom Fiscal,
Recibo ou congénere da compra/contratagdo realizada.

Art. 7° Todos os processos devem ser documentados desde a solicitagdo até o

pagamento.

§1° E obrigatéria a emissdo de nota fiscal, admitindo-se recibo apenas em carater
excepcional e justificado.

§2° Documentos deverdo ser arquivados de forma organizada e vinculados ao
nimero da parceria.

§3° Auditorias internas e externas poderdo ser realizadas a qualquer tempo.

CAPITULO V — EMISSAO DE ORDEM DE COMPRA/SERVICOS

Art. 8° - A Ordem de Compra ou Ordem de Servigo € o documento que formaliza a
aquisi¢io de bens, materiais ou servigos, encerrando o processo de compra ou

contratagdo.

§1° A Ordem de Compra/Servigo deverd ser assinada pela autoridade competente da
EDUFORMA.

§ 2° Apbs a assinatura, a Ordem de Compra/Servigo devera ser enviada aos

seguintes setores:

. Fornecedor: para formalizag&o da entrega dos bens ou prestagéo dos servigos;
II. Setor Recebedor: para conferéncia e recebimento dos materiais ou servigos;
1. Setor Financeiro: para processamento financeiro.

=
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§3° O Setor de Compras da EDUFORMA serd responsavel pelo recebimento,

conferéncia ¢ validagdo dos bens ¢ materiais conforme as especificagdes constantes
na Ordem de Compra Servigo. O Setor de Compras também encaminhard a Nota

Fiscal ao Sctor Financeiro para o devido processamento.

$4° Além da Ordem de Compra/Servigo, poderd ser firmado contrato entre a
EDUFORMA ¢ o fornecedor. nos casos em que o prazo de execugdo seja superior a
12 meses ou quando a instituigdo julgar necessdrio.

§3° O contrato podera ser prorrogado, desde que haja justificativa técnica e a
conveniéncia da EDUFORMA, com a devida aprovagdo da Diretoria.

CAPITULO VI - COMPRAS E DESPESAS DE PEQUENO VALOR

Art. 9° Consideram-se compras e despesas de pequeno valor aquelas aquisi¢des de
bens ¢ servicos até o limite disposto na Lei de Licitagdes para dispensa de licitagéo
com outros servigos e compras e que se refiram a:

I. Materiais de consumo para 0 estoque;

1. Outras aquisi¢des ou servigos, devidamente justificados.

Art. 10 - As compras e despesas de pequeno valor estdo dispensadas do processo de
compras/servigos descrito neste Regulamento, desde que:

I. Autorizadas pelo Diretor Presidente;
1. Realizadas dentro do valor de mercado;

111. Comprovadas mediante Nota Fiscal em nome da EDUFORMA.

CAPITULO VII - DISPENSA E INEXIGIBILIDADE DE COTACAO

Art. 11 - O processo de cotagio podera ser dispensado nas seguintes situagdes:
I. Compras e despesas de pequeno valor, conforme definido neste Regulamento;
I1. Situagdes emergenciais, onde a urgéncia justifique a dispensa, sempre de

forma expressa.

Art. 12 - O processo de cotagdo sera considerado inexigivel quando houver
inviabilidade de competi¢do, especialmente nas seguintes hipéteses:

1. Aquisig@o de bens ou servigos de fornecedor exclusivo;

B —

Av. Dr. José Arimatéia Monte e Silva, 575, Campo dos Velhos, Sobral, CE. CEP: 62030-230 i : Trat -
_ s atendimento@eduforma.org.br

i




A

ESCOLA DE FORMAGAO E GESTAO EM
I EDUCAGAO APLICADA - EDUFORMA
CNPJ: 33 645933/0001-95

Forma

II. Contratagdo de profissional do setor artistico, diretamente ou por
empresario exclusivo, consagrado pela critica ou opinido publica:

I1. Servigos téenicos especializados, realizados por profissionais ou empresas de
notoria especializagdo, abrangendo:

a) Estudos técnicos, planejamentos. projetos:

b) Pareceres, pericias ¢ avaliagdes:

¢) Consultorias técnicas, auditorias financeiras ou tributdrias;
d) Fiscalizagdo ou gerenciamento de obras/servigos;

¢) Treinamento ¢ capacitagiio:

f) Restauragdo de bens historicos;

g) Ensaios. testes ¢ analises de campo ou laboratério;

h) Publicidade.

IV. Objetos contratados por credenciamento;

V. Aquisi¢do ou locagdo de imével com caracteristicas especificas, que atendam
as necessidades exclusivas da EDUFORMA.

VL. Servicos de técnicos especializados em assessoria administrativa, juridica,
contabil. informatica, servigos técnicos especializados na érea de educagdo e
atividades afins de assessoria, gerenciamento, supervisdo, coordenagdo e autogestdo

desta instituigdo;

VII. Nio acudirem interessados a Selegdo de Fornecedores;
VIII. Tratar-se da aquisigio de géneros alimenticios pereciveis, realizada

diretamente em centros de abastecimento com base no prego do dia.

CAPITULO VIII - DO CADASTRO DE FORNECEDORES

Art. 13 A EDUFORMA poder4 manter um cadastro proprio de fornecedores, o qual
sera gerido por meio de um procedimento especifico a ser publicado no site oficial

da instituig&o.
§1° Para efetivar o cadastro, 0 fornecedor devera apresentar os seguintes documentos:

I. CNPJ da empresa;
1. Inscri¢do estadual/municipal, quando aplicavel;
11 Comprovante de regularidade fiscal e trabalhista, nos casos exigiveis

e
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pela legislagdo vigente.
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CAPITULO IX - CONTRATOS

Art. 14. Os contratos deverdio estabelecer as condigdes para execugdo, aplicando-
Ihes os principios da teoria geral dos contratos ¢ as disposigdes de direito privado.

§ 1° Os contratos origindrios de processo de seleglio de fornecedores e/ou
contratagdo direita poderdo ser renovados por meio de aditivo, mantidas as clausulas
origindrias atinentes ao processo de selegdo.

§ 2° As contratagdes terdo prazo determinado, podendo ser prorrogadas, ndo
podendo ultrapassar o periodo de 10 (dez) anos, salvo motivo plenamente
justificavel, os valores poderdo ser aditivados e/ou atualizados mediante acordo
entre as partes, bem como aplicagio de indices inflacionarios legalmente

estabelecidos, em respeito ao principio do equilibrio financeiro entre as partes.

§ 3° No caso de compra de material ¢ equipamento € necessario apenas a
apresentagio da Nota Fiscal, Cupom Fiscal, Recibo ou congénere da compra

realizada. podendo estes documentos serem substitutivos do contrato.

§ 4°. No caso da pessoa fisica/juridica ndo assinar, quando necessario, o contrato no -
prazo de 24hs apés a homologagdo total ou parcial do processo de contratagdo ou

aditivacdo, o contrato podera ser considerado assinado tacitamente, conforme art.

107 e 111 do Cddigo Civil.

CAPITULO XI - DAS PENALIDADES
Art. 15. Sem prejuizo da resciséo unilateralmente, a inexecugdo total ou parcial do
contrato ou da responsabilidade civil e criminal, sujeitard o contratado as seguintes 4
penalidades:
[ — adverténcia;

11 - multa correspondente a 0,15% (0,15 por cento) do valor mensal do contrato, por
dia de atraso no atendimento dos prazos estabelecidos ou no caso de
descumprimento de qualquer outra cldusula contratual até o limite de 10 dias(dez
dias), ap6s o que incidird multa de 2% (dois por cento) do valor da parcela mensal

do contrato, no més em que ocorrer a infragdo;

I1] — suspensdo de participar de outros procedimentos de aquisi¢éo de bens e

e
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SEOVIQOs ou de contratar com este pelo prazo de até 02 anos.

S

§ 1. Além da execugdo das garantias prestadas, incorrerd nas mesmas penas
especificadas no caput do presente artigo aquele que, declarado vencedor. recusar a

firmagdo do contrato, considerando-se tal ato como inadimplemento integral.

N— ) e )
§ =% Sem prejuizo da sua classificagdo/inabilitagdo. incorrerda nas mesmas penas
especificadas no inciso 11l do caput da presente cliusula o Interessando que se
comportar inadequadamente ou agir com ma-fé no curso de qualquer procedimento

de aquisi¢do de bens e servigos.

§ 3° As Multas poderdo ser descontadas ex officio de qualquer crédito

eventualmente existente em favor do contratado.

§ 4°. No caso da pessoa fisica/juridica beneficidria dos prazos de 180 (cento €
oitenta) dias estipulados para apresentar documentacdo exigida nesse regulamento.
nio apresentar a documentagdo pendente esta terd seu contrato anulado (no caso de
contrato de prestagio de servigos) e estara impedida de participar de novos

processos de compra/contratagdo de servigos pelo prazo de 01 (um) ano.

CAPITULO XI — DISPOSICOES FINAIS

Art. 16 - A apresentagdo de propostas de precos 8 EDUFORMA implica na
aceitagdo plena das normas deste Regulamento, sem restri¢des ou reservas.

Art. 17 - Os valores e o conteudo deste Regulamento serdo atualizados
periodicamente, conforme a publicag@o no site oficial da EDUFORMA, ¢ poderdo
ser ajustados conforme as necessidades institucionais ¢ as mudangas normativas que
se fizerem necessarias.

Art. 18 - Os casos omissos ou situagdes ndo previstas neste Regulamento serdo
resolvidos pela Diregio da EDUFORMA, de acordo com a conveniéncia ¢ as
necessidades da instituigdo.

Art. 19 - Este Regulamento sera publicado no site oficial da EDUFORMA ¢ ficara
disponivel para consulta publica. assegurando a transparéncia € O acesso as
informagdes pelos interessados.

Art. 20 - O presente Regulamento entra em vigor na data de sua assinatura pelas
partes. A EDUFORMA sera responsavel por providenciar o reconhecimento de
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firma em cartério, o qual tem cardter meramente autentificador e néo interfere no
inicio da vigéncia deste instrumento.

Art. 21 - Ficam revogadas todas as disposi¢des em contrario, independentemente de
publicag¢do ou comunicag¢io adicional.

Sobral-CE, 13 de maio de 2025.

-vale Leit3o

Jiretor-Presidante
EDUFORMA .

Hamilton Vale Leitdo

Diretor Presidente

NeAlesSandro Medeiros Silveira

iretor Juridico

/.

A r Sousa Junior
sfrativo Financeiro

Antonio
Diretor A
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