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J ESCOLA DE FORMACAO E GESTAO EM
EDUCACAO APLICADA - EDUFORMA
‘FOrm 3 CNPJ: 33.645.933/0001-95
REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACAO DE SERVICOS
ESCOLA DEF ORMACAOQE GESTAO EM EDUCACAO APLICADA - EDUFORMA

Razdo Social: Escola de Formagio e Gestio em Educagao Aplicada - EDUFORMA
CNPJ: 33.645.933/0001-95
Enderego: Rua Doutor Gilberto Studart, n® 55, Fortaleza/CE
Natureza Juridica: Organizagao Social, sem fins lucrativos
1. OBJETIVO
Este Regulamento tem por finalidade estabelecer normas e procedimentos para as
compras de bens e contratacao de servicos pela EDUFORMA, garantindo eficiéncia,
legalidade, Impessoalidade, transparéncia e responsabilidade na aplicacio de seus
recursos, especialmente quando oriundos de parcerias com o poder publico.
2. ABRANGENCIA
Aplica-se a todas as compras e contratagoes realizadas com recursos publicos por meio
de convénios, contratos de gestao, termos de colaboracio, termos de fomento, acordos de
cooperagao e outros instrumentos congéneres.
O presente Regulamento nio se aplica is compras e as contratagdes de servicos realizadas
com recursos proprios da EDUFORMA.
Nos casos em que houver a aplicagao conjunta de recursos publicos e préprios, aplicar-
se-a este regulamento na totalidade.
3. NORTEADORES LEGAIS

e A EDUFORMA é organizacao social, sem fins lucrativos, regida por seu Estatuto

Social e pela legislagdo em vigor.
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A EDUFORMA, na aplicagdo dos recursos publicos provenientes de contratos de
gestao firmados com a Administragao Publica, deve observar o nucleo essencial
dos principios da Administragdo Publica (art. 37, caput, da Constituigdo Federal),
dos quais se destaca o principio da impessoalidade, de modo que suas contratacoes

devem observar o disposto no presente Regulamento, que fixa regras objetivas e

Impessoais para o dispéndio de recursos publicos.

4. PROCEDIMENTO DE COMPRAS / SERVICOS

4.1 Definicao

* Compra: toda aquisiio remunerada de bens de consumo ou materiais

permanentes, com entrega unica ou parcelada.

* Servigo: toda atividade que forneca utilidade material ou Intelectual 2
EDUFORMA.

4.2 Etapas

Solicitagao de Compras

O procedimento de compras tera inicio com o recebimento da solicitagdo de compra,

assinada pelo departamento responsavel, precedida de verificagdo pelo requisitante de

disponibilidade orcamentéria e que devera conter as seguintes informag¢des minimas:
 Identificagdo da unidade solicitante:
e Descrigdo detalhada do item:
« Especificagdes técnicas:
 (Quantidade;

* Justificativa da necessidade.
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. /=, XXXIII, da Constituicdo Federa]
(Emenda Constitucional ne 20/1998);

Declaracio de qQUE€ a empresa ndo esta incursa em nenhum dos

impedimentos legais;

o Contrato Social:
o Copiado CNPJ;

o Certiddes negativas: Federal, Estadual, Municipal, Trabalhista e FGTS;
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o Documentg de identidade do sécio administrador e /ou titular;
o Comprovante de INScricao no cadastro de contribuintes estadual /municipal
(quando aplicavel);
o  Documento que comprove a sua qualificacdo técnica
A apresentacao de documentos serj exigida proporcionalmente d natureza do
contrato/ordem de compra/ordem de Servi¢o e ao valor envolvido, conforme critérios
definidos pelo setor responsavel.
Emissio de Ordem de Compra / Servigo
* Documento que formaliza a compra e encerra o processo
* Deve serassinado pela autoridade competente:
* Enviado ao fornecedor setor recebedor e setor financeiro
O recebimento dos bens, materiais e S€rvicos devera ser assinado pelo Setor de Compras
da EDUFORMA responsavel pela conferéncia dos materiais, conforme especificacoes da
Ordem de Compra/Servico, bem como pelo encaminhamento Imediato da Nota Fisca] ao
Setor Financeiro.
Além da Ordem de Compra/Servico, podera ser firmado contrato, que poderi ter prazo
Superior a 12 meses deverio conter clausula de reéajuste anual (IPCA ou indijce
eéquivalente) e poderio ser prorrogados mediante justificativa técnica e conveniéncia da
Diretoria da EDUFORMA.
5. COMPRAS E DESPESAS DE PEQUENO VALOR
Consideram-se compras/despesas de Péqueno valor aquelas CuJo montante nio
ultrapasse R$ 12 545,11, que se refiram a materiais de consumo Inexistentes no estoque
Ou outras despesas (aquisicdes e Servigos), devidamente Justificadas
—-“"'::—7
- Rua Doutor Gilberto Studart, 55 Sala 1008,

atendimento@eduforma.org.br
Torre Sul, Cocé, Fortalezs - CE, CEP: 60192-105




ESCOLA DE FORMAGAO E GESTAO EM
EDUCAGCAO APLICADA - EDUFORMA

CNPJ: 33.645.933/0001-95

6. DISPENSA E INEXIGIBILIDADE DE COTACAO

6.1 Dispensa

E dispensavel o Processo de Cotacio:

| -
I

Aquisicao de bens oy servigos de fornecedor exclusivo:

I - Contratacio de profissional do setor artistico, diretamente oy por empresario
exclusivo, consagrado pela critica ou opiniio publica;

I - Servicos técnicos especializados com profissionais ou €mpresas de notdria
especializagao, exceto publicidade:

a) Estudos técnicos, planejamentos, projetos:

b) Pareceres, pericias e avaliacoes;

¢) Consultorias técnicas, auditorias financeiras ou tributarias;
d) Fiscalizacio ou gerenciamento de obras/servicos;

e) Patrocinio ou defesa de causas judiciais/administrativas:

f) Treinamento e capacitagao;
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o) Restauracio de bens historicos:

h) Ensaios, testes € analises de campo oy laboratério.

IV - Objetos contratados por credenciamento:

V - Aquisicio oy locagdo de imével com caracteristicas especificas.

7. CADASTRO DE FORNECEDORES

A EDUFORMA poderid manter cadastro proprio de fornecedores, em procedimento

especifico a ser publicado no site oficial, mediante apresentacio de:

¢ CPF ou CNPJ;

Inscricdo estadual /municipal (quando aplicavel);

Regularidade fiscal e trabalhista (nos casos exigiveis).

8. DISPOSICOES FINAIS

* A apresentacio de propostas de precos & EDUFORMA im

plica aceita¢io das normas
deste Regulamento:

* Os valores mencionados neste regulamento serio atualizados confor
site oficial da EDUFORMA:

* Casos omissos serdo resolvidos pela Direcio da EDUFORMA:

* Este Regulamento ser4 publicado no site oficial da EDUFORMA e ficara disponivel para
consulta publica:
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